Per Accedere e profilare la propria attivita alla piattaforma Bandi Online, attraverso la quale in seguito
presentare la domanda di partecipazione ai bandi, € necessario seguire due semplici passi:

1. ACCESSO A BANDI ON LINE
2. PROFILAZIONE DELL’'AZIENDA

Tutte le procedure vanno fatte esclusivamente da pc, non da smartphone o ipad.

1. ACCESSO A BANDI ON LINE

Attraverso questa fase ti registri come CITTADINO. Consigliamo di accedere a queste prime due fasi con il
Sistema di Identita Digitale SPID o con la Carta Nazionale dei Servizi CNS muniti di apposito lettore e di pin.
Con questi sistemi non sara necessaria la firma digitale.

| passi da seguire sono:
Accedi al link: https://www.bandi.regione.lombardia.it/procedimenti/new/bandi/home

Tutti i cittadini che intendono avvalersi dei servizi offerti da Bandi Online devono effettuare I'accesso al sistema previa

registrazione e autenticazione.

Per accedere a Bandi Online & necessario digitare l'indirizzo web: www.bandi.servizirl.it
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ACCEDI
Dalla home page Bandi Online cliccando su “"Accedi al Servizio"” - il sistema riporta alla pagina di

autenticazione da cui & possibile accedere al servizio.

B, SERVIZIO DI AUTENTICAZIONE
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Da questa pagina & possibile accedere ai servizi offerti da Bandi Online scegliendo la modalita di autenticazione preferita

tra:
e Autenticazione con LA TUA IDENTITA' DIGITALE “PASSWORD UNICA", cliccando su
inserendo le credenziali (username e password) SPID nella pagina che apre il sistema.
¢« Autenticazione con CARTA NAZIONALE DEI SERVIZI, cliccando su e utiizzando la tessera
CRS/CNS per autenticarsi;
e Autenticazione con USERNAME E PASSWORD, cliccando su e utilizzando ID (Nome
Utente) e Password per autenticarsi.
ATTENZIONE

Per poter accedere al servizio & necessario essere registrati e validati a sistema.

L'accesso tramite smartcard richiede il lettore di Smart card, la tessera sanitaria CRS o CNS abilitata con pin e il sistema
di gestione “CrsManager”, disponibile sul sito: hitp://www.crs.regione.lombardia.it/ .

L'accesso tramite SPID richiede che I'utente sia gia in possesso delle credenziali (nome utente e password) SPID, che
permettono l'accesso a tutti i servizi online della Pubblica Amministrazione. Tali credenziali sono rilasciate dai soggetti
(detti identity provider) autorizzati, tra cui ad esempio Aruba, Infocert, Poste, Sielte o Tim. Per informazioni & possibile
consultare il sito istituzionale di riferimento: https://www spid.gov.it/ .

L'accesso tramite Username e Password richiede la Usermame (nome utente) e la password personale scelti in fase di
registrazione. Se non sei registrato: seleziona "ENTRA CON ID E PASSWORD". Si aprira una nuova pagina. Clicca su

“Nuovo utente? Clicca qui” oppure "Registrazione Nuovo Utente” e segui la procedura guidata.

Una volta autenticati il sistema apre I'Home page di Bandi Online.

ATTENZIONE

Il sistema si apre con il Profilo “Cittadino” attivo nel caso di primo accesso a sistema, altrimenti si apre con I'ultimo
profilo utilizzato attivo.



2. PROFILAZIONE

Attraverso questa seconda fase profili la tua Azienda. Nota bene: NON puoi accedere alla fase 2 se non
hai completato la fase 1.

| passi da seguire sono:
Accedi al link: https://www.bandi.regione.lombardia.it/procedimenti/new/bandi/home

Per poter accedere alla modulistica relativa a un bando & necessario che l'utente si qualifichi come Rappresentante
Legale o Soggetto autorizzato ad operare per conto dell'impresa o dell'ente della quale si intende presentare la
richiesta di contributo.

Pertanto & necessario eseguirne la Profilazione a sistema.
Selezionare la voce Profili e di sequito | tuoi profili

La pagina | tuoi Profili si apre con il Profilo “Cittadino” in uso, nel caso di primo accesso a sistema, altrimenti si apre
con [ultimo profilo utilizzato attivo.
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Scegli il profilo con cui operare oppure aggiungi uno nuovo
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ATTENZIONE

Se il soggetto per la compilazione non & presente nella pagina, & necessario creare un nuovo profilo, cliccando sul

pulsante CREA NUOVO PROFILO per accedere alla procedura di creazione di un nuovo profilo.
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Selezionare la voce “SI", inserire il “Codice Fiscale del Soggetto Giuridico Privato o Pubblico”, e cliccare su

S
“CONTINUA" per passare alla pagina successiva.

La voce “NQ" & riservata ai soggetti giuridici esteri pertanto & da selezionare solo in questo caso.

ATTENZIONE

Il codice fiscale da inserire deve essere guello dell'lmpresa che si sta profilando.

Il sistema si collega alle banche dati certificate disponibili in Regione Lombardia e, nel caso di riscontro positivo propone

la natura giuridica rilevata .

ATTENZIONE

Nel caso di primo censimento il sistema potrebbe proporre pit nature giuridiche. Sara necessario indicare quella corretta
scegliendola tra quelle proposte dal sistema.



Crea un Nuovo Profilo

Creando un nuows profilo petrai operare allinterno di StApe per conto di un ente privato o pubblico. Questa azione pul eccere effattuata daj rappresentant legall o da un soggetto
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CONTINUA .
Se la “Natura giuridica proposta” dal sistema & corretta cliccare su "CONTINUA” - per passare alla pagina

AUTOCERTIFICA
successiva, in caso contrario premere il pulsante “AUTOCERTIFICA" _e procedere con l'autenticazione
in 3 livelli, come illustrato sotto.

ATTENZIONE

Nel caso in cui il riscontro con la banca dati sia negativo, il sistema propone subito I'autenticazione in 3 livelli.

Crea un Nuovo Profilo

Cereandn un nuovo profilo potral oparare all'intarno di SiAge per conto di un ente privato o pubblicn. Questa azione pud escere effettuata dai rappracentant| lagall o da un soggetto
celegato. Prima di iniziare la creazione diun nuove proflo ricontrolla di avara una copia digitale dal documento d identita cel rappresentate legala, in modo da poter verifcare la
informaziom. Utilizza | nostr servizi di assistenza per avere informazion pio dettaghate

I sagg=tta giuridico the si vuole inserire & in pessessa di un codice fistals (tahana?

®s One

Lodice Fiscale delt Soggetto Grundico Private o Pubblico

oDHTIIIN

1 Liviin
®britto Private O Biritio Pubblica

27 Livailo

3" Livello

ARNULLA




Il sistema richiede la selezione della tipologia di natura giuridica dell'ente e la sua autenticazione suddivisa in tre livelli.

Selezionare la natura giuridica scegliendo tra "Diritto privato” nel caso di soggetti privati (ad es. imprese) o "Diritto

pubblico” nel caso di enti pubblici (ad es. comuni).

In funzione della selezione fatta continuare l'autenticazione selezionando le voci di secondo e terzo livello scegliendole

tra quelle che il sistema propone.

Cliccare su “CONTINUA" per passare alla pagina successiva.

Nel caso di primo inserimento a sistema del soggetto giuridico, sara necessario compilare la pagina di relativa
I'anagrafica dell'impresafente. Altrimenti i dati verranno recuperati direttamente dalla Banche dati.
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| campi marcati da asterisco sono obbligatori e devono essere compilati. Compilare la pagina inserendo le informazioni

mancanti richieste dal sistema.

i fi
Selezionare il pulsante “Scegli File" Scaghfie

. , . . E B SAlUA BOZZA
“CARICA" m per completare il caricamento a sistema. Cliccare su "SALVA BOZZA -per

confermare i dati inseriti a passare alla sezione successiva.

per allegare il documento di identita del Rappresentante legale e

ATTENZIONE

Questa operazione puo essere effettuata solo dal rappresentante legale o da un soggetto autorizzato. La verifica
potrebbe richiedere di allegare un documento di identita del rappresentante legale stesso. Prima di poter operare per
conto del nuovo profilo & necessario attendere il completamento della verifica delle informazioni.

ATTENZIONE

La compilazione della pagina verra richiesta solo alla prima profilazione a sistema dell'impresa/ente. Tutte le profilazioni

successive, da parte di altri utenti non presenteranno la pagina di Dettaglio profilo ed il sistema proporra in automatico

la pagina di Gestione gruppo di lavoro.
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Crea un nuovo profilo
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Attedere I'approvazione da parte dell'amministatore di sistema per poter operare con il profilo appena creato.

Cliccando su “QUI" aul ' si accede all'elenco dei propri profili.
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Se appartieni alla categoria TAXI scegli: Diritto Privato, Impresa individuale, e tieni sotto mano tutte le
informazioni presenti nella tabella sopra, per verificarle o per aggiungerle qualora il sito di Regione
Lombardia non le riportasse in modo automatico. Ricordati inoltre di avere il file della tua Carta di Identita
da allegare sul sito.

Una volta terminate queste due procedure, occorre attendere fino a 16 ore che Regione Lombardia validi il
processo, attraverso comunicazione via email.

Solo dopo questa comunicazione I'azienda ¢ abilitata per partecipare al bando. Per partecipare al bando e
necessario entrare nel sito https://www.bandi.regione.lombardia.it/procedimenti/new/bandi/home ,
accedere attraverso il proprio SPID o CNS con PIN, e selezionare il proprio profilo Azienda come indicato di
seguito:

PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA DI ADESIONE (SI! LOMBARDIA)

Per poter procedere con la compilazione della domanda di adesione al Bando “SI! LOMBARDIA” e
necessario, una volta effettuato I’accesso al servizio Bandi On Line
https://www.bandi.regione.lombardia.it/procedimenti/new/bandi/home (effettuando come consigliato
I’accesso con SPID o CNS e Pin), selezionare il profilo “Azienda” per conto del quale si intende presntare la
domanda.

Dalla Homepage fare clic sul Profilo riportato nella barra del Menu in alto a sinistra per visualizzare I'elenco
dei propri profili e selezionare il Profilo Azienda
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Oppure cliccando sulla voce PROFILO nel menu principale, per aprire la pagina dedicata.

La pagina | tuoi Profili si apre con il Profilo “Cittadino” in uso, nel caso di primo accesso a sistema, altrimenti si apre

con l'ultimo profilo utilizzato attivo.
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UTILIZZA QUESTO PROFILD

A questo punto tra i possibili bandi presenti nella schermata successiva dovrai selezionare il bando “Sl!
Lombardia” e procedere alla compilazione delle richieste.

UTILIZTA QUESTO PROFILD

E necessario selezionare il profilo di interesse, premendo UTILIZZA QUESTO PROFILO per

attivarlo.

Selezionato il profilo, procedere cliccando sulla voce BANDI.

Il sistema mostra I'Home page dei Bandi.
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